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BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmlar
Amag

Madde 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Siirt Universitesi Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi'nde
Ogrenim goren biitlin 6grencilerin egitim ve 6gretim yoluyla kazanmis olduklar1 bilgi ve
becerilerini, uygulayarak gelistirmelerinin yani sira dogru karar verme ve ilgili becerilerini
gelistirmeyi amaglayan zorunlu staj faaliyetleri ile ilgili esas ve usulleri diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yénerge, Siirt Universitesi Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi grencilerinin
isyerlerinde yapacaklari stajlarin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili temel
kural, ilke, amag¢ ve yontemlerle ilgili esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu ydnerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve Siirt Universitesi On Lisans
ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi hiikiimlerine gore hazirlanmistir. Bu Yonerge'
de yer almayan konularda Siirt Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi'nin hiikiimleri uygulanir.

Tanimlar
Madde 4- (1) Bu yonergede gecen:

Universite: Siirt Universitesi'ni

Fakiilte: Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi’ni

Dekan: Glizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi Dekanini

Boliimler: Gilizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi biinyesinde egitim veren tiim

bolimleri,

Boliim Bagkani: Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi boliimlerinin baskanlarini

Staj Yonergesi: Siirt Universitesi Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi Staj

Y Onergesini,

g. Staj: Almnmis olan egitimle kazandiklar1 bilgi ve becerilerini uygulayarak
giiclendirebilecekleri nitelikte olan uygulamali 6grenme donemini,

h. Stajyer: Yonergede yazili esaslar ¢cer¢evesinde staja baglamis 6grenciyi,

i. Staj Yeri: Ogrencilerin staj faaliyetlerini gerceklestirecekleri Madde-9'da belirtilen
sartlara sahip, staj komisyonunca 6grencinin staj yapmasinin uygun bulundugu
isletmeleri ve kamu kurumlarini,

j. Fakiilte Staj Komisyonu: Siirt Universitesi Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi Staj
Komisyonunu,

k. Boliim Staj Komisyonu: Siirt Universitesi Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi boliim

baskanliklar1 blinyesinde olusturulan ii¢ kisilik komisyonu,

ac o

o



IKiNCI BOLUM
Fakiilte Staj Zorunlulugu, Fakiilte Komisyonu ve Fakiilte Boliim Staj
Komisyonu Gorevleri
Staj Zorunlulugu

Madde 5- (1) Ogrencilerin fakiiltede teorik olarak o&grendikleri bilgileri uygulayabilme
becerilerini gelistirmeye ve is tecriibesi edinmelerine yonelik staj yapma zorunlulugu vardir.
Her 6grenci mezun olabilmek i¢in bu staj yonergesi hiikiimleri uyarinca yapmasi gereken
stajlarin1 basar1 ile tamamlamak zorundadir. Stajini1 basariyla tamamlamamis 6grenciye ¢ikis
belgesi veya diploma verilmez.

Fakiilte Staj Komisyonu
Madde 6- (1) Fakiilte Staj Komisyonu, boliim staj komisyonu bagkanlarindan olusur.
(2) Gorevleri

a) Boliimlerin 6grenci stajia yol gdsterici bilgileri iceren kilavuzlari hazirlamalarimi ve staj
caligmalarinin béliimler tarafindan yiiriitiilmesini saglamak.

b) Ogrencilere uygun staj yeri bulunmasinda ve bu staj yerlerine dgrencilerin yénlendirilmesi
konusunda yardimc1 olmak,

c) Staj ile ilgili diger is ve islemleri yapmaktir.
Boliim Staj Komisyonu

Madde 7-(1) Bolim Staj Komisyonu, Fakiilte Kurulunun Kkarariyla ilgili bolim
baskanliklarinca her iki yilda bir boliimiin 6gretim elamanlar1 arasindan atanan bir baskan ve
iki iiye olmak tizere ii¢ kisiden olusur.

Komisyonun gorevleri sunlardir;

a. Boliimde 6grenim goren dgrencilerin staj islemlerini diizenlemek,

b. Stajda 6grencilerin kullanacaklar1 basili evraki hazirlamak ve evrakin zamaninda hazir
hale gelmesini saglamak,

c. Ogrencilerin staj yerlerine dagilimimi yapmak,

d. Staj siliresi boyunca Ogrencilerin ¢alismalarini denetlemek {izere gorevlendirilecek
kisiyi tayin etmek,

e. Ogrencilerin staj calismalarini degerlendirerek sonuglar1 fakiilte staj komisyonuna
sunmak,

f. Gerekli goriilen durumlarda staj ile ilgili miilakat ve uygulamalar diizenlemek,

g. Staj ile ilgili diger is ve islemleri yapmak,

Komisyon, her egitim-6gretim yil1 icerisinde en az bir toplant1 diizenleyerek yonerge ile ilgili
giincellemeleri tartisir, staj programlarinin degerlendirmesini yapar ve degerlendirme
sonuglarini fakiilte staj komisyonuna sunar.



UCUNCU BOLUM
Stajin Uygulanmasi
Staj Siiresi

Madde 8- (1) Egitim-Ogreniminin dérdiincii yarryilmi tamamlayan her &grenci basar
durumuna bakilmaksizin yaz dénemi i¢in staja baslayabilir.

(2) Stajlar yaz donemlerinde yapilir. Ancak artik yillara kalmis ve Erasmus kapsaminda
yurtdiginda egitim ve 6gretimini siirdiiren 6grencilerin stajlari boliim bagkanliklarinin uygun
gormesi halinde diger zamanlarda da yapilabilir. Staj stireleri;

o Mimarlik Boliimii i¢in Staj-I (Santiye) ve Staj-II (Biiro) icin yirmi bes (25) is
giiniidiir. Hafta sonlar1 ve resmi tatil giinleri bu siirelere dahil degildir. Bir yaz
doneminde sadece bir staj (Staj-1 veya Staj-II) yapilabilir.

o Sehir ve Bolge Planlama Boliimii i¢in Staj-I1 (Kamu Kurumu Staj1) yirmi bes
(25) is giinii, Staj-IT (Ozel Biiro/Ofis Staji1) yirmi bes (25) is giiniidiir. Hafta
sonlar1 ve resmi tatil giinleri bu stirelere dahil degildir. Bir yaz doneminde
sadece bir staj (Staj-I veya Staj-II) yapilabilir. Sehir ve Bolge Planlama Boliimii
i¢in Staj-I’e bagvuruda 6n kosul olarak SBP201 Stiidyo III dersinden basarili
olmak sart1 aranir.

o Peyzaj Mimarlig1 Boliimii i¢in; Staj-1 (Santiye/Fidanhk) yirmi bes (25) is
giinii, Staj-11I (Ozel Biiro/Ofis/Kamu Kurumu Staji1) yirmi bes (25) is
giiniidiir. Hafta sonlar1 ve resmi tatil glinleri bu siirelere dahil degildir. Bir yaz
doneminde sadece bir staj (Staj-I veya Staj-1I) yapilabilir.

Sehir ve Bolge Planlama, Mimarlik ve Peyzaj Mimarhigi Boliimleri i¢in ders donemleri
icerisinde staj yapilamayacaktir. Stajlar sadece yaz tatilinde yapilabilecektir.

Staj Yeri

Madde 9- (1) Staj yerleri; boliim egitim programinin 6zelliklerine gore, Fakiilte staj komisyonu
tarafindan belirlenir. Staj, 68rencilerin almis olduklar1 egitimle kazandiklar1 bilgi ve becerilerini
uygulayarak gii¢lendirebilecekleri nitelikte ve programlariyla ilgili kurum ve isletme tiirlerinde
yapilir. Ogrencilerin T.C. Cumhurbaskanligi insan Kaynaklar1 Ofisi tarafindan baslatilan
Ulusal Staj Program1 kapsaminda kabul edildikleri staj yeri ve tarihlerini, stajin baglamasina en
az 1 (bir) ay kala Bolim baskanliklar1 aracilifiyla Fakiilte Staj Komisyonu’na bildirmeleri
gerekmektedir. Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan basvurular degerlendirilerek, staj yeri ve
tarihlerinin uygun bulunmamasi halinde reddine ve 6grencinin staj yonergesine uygun baska
bir staj yeri bulmasina karar verilir.

Sehir ve Bolge Planlama Boliimii igin Staj-1 kapsaminda staj yapilacak kamu kurumunda sehir
plancist bulunma zorunlulugu vardir. Sehir plancist bulunmayan kurumlarda yapilan stajlar
kabul edilmeyecektir.

Stajin Yiiriitiilmesi ile ilgili Esaslar ve Kurallar

Madde 10- (1) Staja gidecek her 6grenci boliim staj komisyonuna bagvurarak asagidaki
hususlar1 yerine getirmek zorundadir;

« Staj basvuru ve Sézlesme Formu: Internet ortaminda temin edilip ogrenci ve
kurum/kurulus tarafindan doldurulacak olan, 6grenciye ve stajin yapilacagi kuruma/kurulusa
ait bilgilerin yer aldig1 boliim staj komisyonu ile kurum/kurulus yetkilisi tarafindan 1slak imza
icerecek sekilde onaylayan belge olup 6grenci tarafindan doldurularak teslim edilir.



* Staj Degerlendirme Formu ve Staj Tamamlama Belgesi: Kurum/kurulus staj yetkilisinin
Ogrencisinin staj siliresince yaptigi calismalar1 degerlendirmede kullandigi Slgiitlerin de yer
aldig1 belgedir. Bu belge kurum/kurulus staj yetkilisi tarafindan doldurularak islak imza
icerecek sekilde onaylanip kapali zarf iginde fakiilte staj komisyonuna teslim edilmek iizere staj
bitiminde 6grenciye verilir ya da posta yoluyla fakiilte dekanligina gonderilir.

a.Staj Dosyas1: Ogrencinin staj bilgilerini gosteren, dgrenci tarafindan staj yaptig1 her giin icin
imzalanan ve kurum/kurulus yetkilisi tarafindan 1slak imza icerecek sekilde onaylanan
dosyadir.

b. Staj baslama tarihi boliim staj komisyonunca belirlenerek, bu tarihler haricindeki staj
baslama tarihleri ancak fakiilte staj kurulunun onay1 ile kabul edilecektir.

c. Ogrenciler, kurum/kuruluslarin bildirdigi tarihte stajlarina baslamak ve tamamlamak
zorundadir.

d. Stajina basglayan 0&grenci staj yaptigr kurum/kurulusun ¢alisma kurallarina uymak
zorundadir.

e. Herhangi bir nedenle (saglik, {icretsiz izin vb.) staj yapilan kurum/kurulus alinan izinlerin
staj defterine islenmesi zorunludur. Ogrenci kullandig1 fazladan izin giinleri kadar ek is giinii
caligarak toplam staj giiniinii Madde 8'de belirtilen siireye tamamlamak zorundadir.

f. Yasanin emredici hiilkmiine ragmen fakiilte staj komisyonuna bilgi vermeden staja baslayan
ogrencilerin yasal sorumlulugu, 6ncelikle staj yaptiklar1 kuruluslara ve staj yapan 6grencilerin
kendilerine ait olacaktir.

g. Bu yonerge kapsaminda oldugu halde hakkinda hiikiim bulunmayan konulari, yonerge
hiikiimleri ile sair yasal mevzuata aykir1 diismemek kosuluyla fakiilte staj komisyonu karara
baglamakta yetkilidir.

Devam Zorunlulugu ve Mazeret

Madde 11- (1) Ogrencilerin stajlara fiilen devamlar1 zorunludur. Ogrencilere, staj siiresince
yakinlarinin 6liimii ya da staj sirasinda agir bigimde hastalanmasi ve dogal afetler gibi
durumlarda staj yaptig1 kurum/kurulus tarafindan 5 (bes) giine kadar yazili izin (her staj donemi
icin ayr1 hesaplanir) verilebilir. Bu durum telefon, faks, posta, vb. yollarla fakiilte dekanligina
bilgi verilir.

(2) Ozrii kadar giin uygulama siiresine eklenir, ancak bu siire toplam staj siirenin yarismni
gecemez.

(3) Fakiilte Staj Komisyonunun uygun goriisii ile kabul edilen mazeretler disinda stajini
tamamlamayan Ogrenciler, yaz stajin1 yeniden tekrarlamak zorundadirlar.

Staj Basvurusu

Madde 12- (1) Ogrenci, bahar dénemleri icerisinde staj dosyasini temin ederek, staj yapacagi
kuruma onaylatacagi staj basvuru ve sozlesme formu ile staj degerlendirme formu ve staj
tamamlama belgesini staja baslamadan en az 15 (on bes) giin dncesinde komisyona teslim
etmek zorundadir. Hicbir 6grenci boliim staj komisyonu onay1 olmadan herhangi bir isletmede
staj yapamaz.

Ogrencilerin Yurt Disinda Staj Yapmasi Halinde,

Madde 13- (1) Boliim Staj Komisyonu, yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler i¢in yabanci
iilkelerdeki isletmelerden kontenjan talebinde bulunmaz. Stajin1 yurt disinda yapmak isteyen
ogrenci Madde 9 ve Madde 10'daki sartlar1 saglamak kosuluyla staj yerini kendisi bulmak
zorundadir.



Stajyer Ogrencinin Yiikiimliiliikleri

Madde 14- (1) Ogrenciler stajla ilgili ilan edilen hususlardan sorumludur. Ogrencinin bir
ihmalinin tespit edilmesi durumunda ya da Staj Bolim Komisyonu tarafindan yapilacak
denetlemelerde 6grencinin beyan ettigi yerde bulunmamasi durumunda, 6grencinin staji kismen
ya da tamamen iptal edilebilir ve bundan dolayr 6grenci hakkinda disiplin sorusturmasi
acilabilir.

Staj Dosyasinin Doldurulmasi

Madde 15- (1) Staj dosyasinda; Ogrencinin, staj yapilan birim amirinin, komisyonun ve
isletme yetkilisinin onaylamasi i¢in boliimler yer almaktadir.

Bu bolimlerden;
a. Staj basvuru ve S6zlesme Formu isletme yetkilisi tarafindan onaylanacaktir.

b. Isletme Staj Degerlendirme Formu ve Staj Tamamlama Belgesi 6grencinin dolduracag
kisimlardaki ilgili yerler, staj yapilan birim amirince kontrol edilip imzalanacaktir.

Staj basar1 durumunun yazilacagi kisim olan birim amirinin staj sliresince 6grencinin hal ve
tutumlari1 ve performansini degerlendirdigi Staj Degerlendirme Formu g6z Oniinde
bulundurularak, Komisyon Staj Degerlendirme Formu, degerlendirme esnasinda boliim staj
komisyonunca doldurulacaktir.

Staj Dosyasinin Teslimi

Madde 16- (1) Staj dosyasi, 0grenci tarafindan en ge¢ stajin bitimini takip eden egitim
ogretimin basladigi ilk 15 giin igerisinde boliim staj komisyonuna teslim etmek zorundadir.

Staj Yapilan Isletmenin Degisikligi

Madde 17- (1) Staja baslayan o6grenci, gerekgeleri yazili ve detayli olarak boliim staj
komisyonuna bildirmek sartiyla ve yalnizca bir kereye mahsus olmak iizere, staj yaptigi
isletmenin degisikligi i¢in talepte bulunabilir.

(2) Staj komisyonunun isletme degisikligi talebini onayladigi durumda 6grenci, Madde 9'da
belirtilen igletme tiirlerinin birinde ve toplam is giinii {izerinden hesaplanmak suretiyle eksik
kalan staj gilinlerini tamamlamak zorundadir.

Stajin Degerlendirilmesi

Madde 18- (1) Bu y6nerge cergevesinde esas ve usulleri belirlenen sekilde stajini tamamlayan
ogrenciye, Siirt Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yodnetmeliginin
ilgili maddesi uyarinca; bolim staj komisyonu tarafindan basarili veya basarisiz olarak
degerlendirilir. Fakiilte Staj Komisyonuna sunulan sonuglar ders yiiriitiiciisii (danisman)
tarafindan ilgili egitim 6gretim yilinin ilk yartyili sonuna kadar ilan edilir.

(2) Mezun olabilmesi i¢in sadece staj sart1 kalan 6grenci, stajin1 tamamladig1 anda bolim staj
komisyonuna bagvurarak degerlendirme talebinde bulunabilir. Bu durumdaki 6grencilerin staj
degerlendirmesi fakiilte staj komisyonu tarafindan yapilir ve 5 is giinii icerisinde ilan edilir.

Staj Degerlendirmesine Itiraz

Madde 19- (1) Ogrenci Siirt Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi geregince degerlendirme sonuglarmin duyurulmasini takip eden 5 (bes) is giinii
igerisinde sonuglara itirazda bulunabilir.



Stajdan Muafiyet:

Madde 20- (1) Staji reddedilen 6grenci, ret kararinin ilan edilmesinden itibaren 5 ig giini
icerisinde Fakiilte Staj Komisyonuna itiraz edebilir.

(2) Ilgili boliimde yapilacak stajdan muaf olunabilmesi igin aym boliimden gegis yapan
ogrencilerin, daha 6nce yaptiklar1 stajin ilgili bolimiin staj yonergesi ile uyumlu olmasi
gerekmektedir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 21-(1) Bu yénergede hiikiim bulunmadig1 hallerde Siirt Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim Ogretim ve Sinav Yo&netmeligi hiikiimleri ve Fakiilte Staj Komisyonu organlari
tarafindan degisiklik yapilabilir. Yapilan degisiklikler staj baglamadan Once 6grencilere
duyurulur.

Yiiriirliikten Kardirilan Yonerge

Madde 22- (1) 31.07.2019 tarih ve E.11646 sayili Siirt Universitesi Senatosunca kabul edilen
Mimarlik Boliimii, Sehir ve Bolge Planlama Boliimii 6grenci yaz staji yonergeleri yliriirliikten
kaldirilmustir.

Yiiriirlik

Madde 23- (1) Bu yénerge, Siirt Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 24- (1) Bu ydnerge hiikiimlerini Siirt Universitesi Giizel Sanatlar ve Tasarim
Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.



