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SIIRT UNIVERSITESI
TURIZM iSLETMECILIiGi VE OTELCILIiK

YUKSEKOKULU OGRENCI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amagc

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Siirt Universitesi Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik
Yiiksekokulu’'nda 6grenim goren biitiin dgrencilerin egitim ve Ogretim yoluyla kazanmis
olduklar bilgi ve becerilerini, turizm isletmelerinde uygulayarak gelistirmelerinin yani sira
dogru karar verme ve ilgili becerilerini gelistirmeyi amaglayan zorunlu staj faaliyetleri ile ilgili
esas ve usulleri duzenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Siirt Universitesi Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu
ogrencilerinin igyerlerinde yapacaklari stajlarin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi
ile ilgili temel kural, ilke, amag ve yontemlerle ilgili esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge, 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu ve Siirt Universitesi On Lisans
ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi ile 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortast Kanun hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmugstir. Bu Yonerge‘de yer almayan
konularda Siirt Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi'nin
hikimleri uygulanir.

Tammlar

Madde 4- (1) Bu yoénergede gecen:

a. Universite: Siirt Universitesi’ni

b. Yiiksekokul: Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu’nu

. Miidiir: Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu Miidiirii’nii

d. Boliimler: Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu biinyesinde egitim veren tiim
bélumleri,

e. Bolim Baskani: Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu bdliimlerinin
baskanlarini

f. Staj Yonergesi: Siirt Universitesi Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu Staj
Ydnergesini,



g. Staj: Alinmis olan egitimle kazandiklar1 bilgi ve Dbecerilerini uygulayarak
giiclendirebilecekleri nitelikte olan uygulamali 6grenme dénemini,

h. Stajyer: Yonergede yazili esaslar ¢ergevesinde staja baslamis 6grenciyi,

i. Staj Yeri: Ogrencilerin staj faaliyetlerini gerceklestirecekleri Madde-9’da belirtilen
sartlara sahip, staj komisyonunca Ogrencinin staj yapmasinin uygun bulundugu
isletmeleri ve kamu kurumlarini,

j. Yiiksekokul Staj Komisyonu: Siirt Universitesi Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik
Y uiksekokulu Staj Komisyonunu,

k. Bolim Staj Komisyonu: Siirt Universitesi Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik
Yiiksekokuldaki boliim bagkanliklart biinyesinde olusturulan ti¢ kisilik birimi,

I, Yiiksekokul Sekreterligi: Siirt Universitesi Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik
Yiksekokulu Sekreterligini ifade eder.

IKINCi BOLUM

Y uiksekokul Staj Zorunlulugu, Yiiksekokul Komisyonu ve Yiiksekokul BOlim Staj
Komisyonu Gorevleri

Staj Zorunlulugu

Madde 5- (1) Ogrencilerin yiiksekokulda teorik olarak &grendikleri bilgileri uygulayabilme
becerilerini gelistirmeye ve is tecriibesi edinmelerine yonelik staj yapma zorunlulugu vardir.
Her 6grenci mezun olabilmek i¢in bu staj yonergesi hiikiimleri uyarinca yapmasi gereken
stajlarin1 bagari ile tamamlamak zorundadir. Stajin1 basariyla tamamlamamis 6grenciye ¢ikis
belgesi veya diploma verilmez.

Y Uksekokul Staj Komisyonu

Madde 6- (1) Yuksekokul Staj Komisyonu, bdliim staj komisyonu baskanlarindan olusur.

(2) Gorevleri

a) Bolumlerin 6grenci stajina yol gosterici bilgileri iceren kilavuzlari hazirlamalarini ve staj
caligmalarinin boliimler tarafindan yiiriitiilmesini saglamak.

b) Ogrencilere uygun staj yeri bulunmasinda ve bu staj yerlerine dgrencilerin yonlendirilmesi
konusunda yardimc1 olmak,

c) Staj ile ilgili diger is ve islemleri yapmaktir.

Bolim Staj Komisyonu

Madde 7- Bolum Staj Komisyonu, Yiiksekokul Kurulunun karariyla ilgili bolim
baskanliklarinca her iki yilda bir boliimiin 6gretim elamanlar1 arasindan atanan bir baskan ve

iki Gye olmak iizere ti¢ kisiden olusur.

Komisyonun gorevleri sunlardir;



a. Boliimde 6grenim goren 6grencilerin staj islemlerini diizenlemek,

b. Stajda 6grencilerin kullanacaklari basili evraki hazirlamak ve evrakin zamaninda hazir
hale gelmesini saglamak,

c. Ogrencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak,

d. Staj siiresi boyunca dgrencilerin ¢alismalarini denetlemek iizere gorevlendirilecek kisiyi
tayin etmek,

e. Ogrencilerin staj ¢alismalarin1 degerlendirerek sonuclar1 yilksekokul staj komisyonuna
sunmak,

f. Gerekli gorulen durumlarda staj ile ilgili milakat ve uygulamalar diizenlemek,
Staj ile ilgili diger is ve islemleri yapmak,

Komisyon, her egitim-6gretim yili igerisinde en az bir toplant1 diizenleyerek yonerge ile ilgili

giincellemeleri tartisir, staj programlarinin degerlendirmesini yapar ve degerlendirme
sonuclarini yiiksekokul staj komisyonuna sunar.

UCUNCU BOLUM
Stajin Uygulanmasi
Staj Suresi

Madde 8- (1) Egitim-Ogreniminin ikinci yartyilin1 tamamlayan her &grenci basar1 durumuna
bakilmaksizin yaz dénemi i¢in staja baglayabilir.

(2) Stajlar yaz donemlerinde yapilir. Ancak artik yillara kalmis ve Erasmus kapsaminda
yurtdisinda egitim ve 6gretimini siirdiiren 6grencilerin stajlart boliim baskanliklarinin uygun
gormesi halinde diger zamanlarda da yapilabilir. Staj siiresi altmig (60) gundur.

Staj Yeri

Madde 9- Staj yerleri; boliim egitim programinin Ozelliklerine gore, Yuksekokul staj
komisyonu tarafindan belirlenir. Staj, 6grencilerin almis olduklari egitimle kazandiklar1 bilgi
ve becerilerini uygulayarak giiclendirebilecekleri nitelikte ve programlariyla ilgili asagida
belirtilen isletme tiirlerinde yapilir. Bu baglamda; 6grencilerin staj yapacaklari asgari isletme
sartlar1 her boliim i¢in su sekilde olmalidir:

Rekreasyon Yo6netimi Boliimii Ogrencileri igin:

a. Turizm isletmesi belgeli oteller ve tatil kdyleri,

b. Seyahat Acenteleri,

c. Valilikler biinyesinde hizmet veren i1 Planlama ve Koordinasyon Mudirlikleri,

d. Yerel yonetim birimleri olan Belediyeler biinyesinde hizmet veren Kent Estetigi Dairesi
Bagkanligi, Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi veya Park ve Bahgeler
Mudurliklerti,

e. Devlet veya Vakif iiniversitelerinde bulunan Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliklari,

f. Turizm sektoriiniin gelisiminde rol oynayan sivil toplum kuruluslari, Vakiflar ve
Dernekler,
g. Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 ve I Kiiltiir Turizm Miidiirliikleri,



h.

Y uiksekokul Staj Komisyonu onayi ile kabul edilen diger kuruluslar.

Yukarida belirtilmeyen ve stajlarini yurt disinda yapacak 6grencilerin, staj yapilacak tilkedeki
isletme sartlarinin ne olacagi hususunda bolum staj komisyonu yetkilidir.

Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii Ogrencileri I¢in:

hD OO0 oTE

Turizm Isletmesi belgeli otel ve tatil kdylerinin mutfak bdliimleri,

Ulusal ve uluslararasi yolcu gemilerinin mutfak boliimleri,

Turizm Isletmesi belgeli yiyecek-igecek isletmelerinin mutfak boliimleri,

Endustriyel mutfaklar,

Catering isletmelerinde,

Boliim staj komisyonu tarafindan uygun goriilen ve turizm sektoriinde yer alan diger
kurumlar/kuruluslarda staj yapabilirler

Stajin Yiiriitiilmesi ile ilgili Esaslar ve Kurallar

Madde 10- (1) Staja gidecek her 6grenci boliim staj komisyonuna basvurarak asagidaki
hususlar1 yerine getirmek zorundadir;

Staj basvuru ve Sozlesme Formu: internet ortaminda temin edilip grenci ve
kurum/kurulus tarafindan doldurulacak olan, Ogrenciye ve stajin yapilacagi
kuruma/kurulusa ait bilgilerin yer aldigi boliim staj komisyonu ile kurum/kurulus
yetkilisi tarafindan 1slak imza igerecek sekilde onaylayan belge olup 6grenci tarafindan
doldurularak teslim edilir.

Isletme Staj Degerlendirme Formu ve Staj Tamamlama Belgesi: Kurum/kurulus staj
yetkilisinin 6grencisinin staj sliresince yaptigl ¢alismalar1 degerlendirmede kullandigi
Olgiitlerin de yer aldigi belgedir. Bu belge kurum/kurulus staj yetkilisi tarafindan
doldurularak 1slak imza igerecek sekilde onaylanip kapali zarf icinde yiiksekokul staj
komisyonuna teslim edilmek {izere staj bitiminde 6grenciye verilir ya da posta yoluyla
yliksekokul miidiirliigline gonderilir.

Sosyal giivenlik primi isletme tarafindan yapilacak olan ogrencilerin formu:
Y uiksekokul stajla ilgili dokiimanlar kisminda internet ortamindan temin edilip 6grenci
ve kurum/kurulus tarafindan doldurulacak olan, G6grenciye ve stajin yapilacag:
kuruma/kurulusa ait bilgilerin yer aldig1 ve boliim staj komisyonu ile kurum/kurulus
yetkilisi tarafindan 1slak imza i¢erecek sekilde onaylanan belgedir.

Staj devam cizelgesi: Ogrencinin devam durumunu gosteren, 6grenci tarafindan staj
yaptig1 her giin i¢in imzalanan ve kurum/kurulus yetkilisi tarafindan 1slak imza igerecek
onaylanan gizelgedir.

Staj baslama tarihi boliim staj komisyonunca belirlenerek, bu tarihler haricindeki staj
baslama tarihleri ancak yiiksekokul staj kurulunun onay1 ile kabul edilecektir.
Ogrenciler, isletmelerin bildirdigi tarihte stajlarina baslamak ve toplamda 60 gununi
tamamlamak zorundadir.

Stajina baslayan 6grenci staj yaptigi isletmenin ¢alisma kurallarina uymak zorundadir.
Haftalik izin giinii haricinde, herhangi bir nedenle (saglik, iicretsiz izin vb.) staj yapilan
isletmeden alinan izinlerin staj defterine islenmesi zorunludur. Ogrenci kullandig1
fazladan izin giinleri kadar ek is giinli calisarak toplam staj ginini Madde 8’de
belirtilen siireye tamamlamak zorundadir.



e. Yasanin emredici hiikkmiine ragmen yiiksekokul staj komisyonuna bilgi vermeden
sigortasiz olarak staja baslayan d6grencilerin yasal sorumlulugu, dncelikle staj yaptiklar
kuruluslara ve staj yapan 6grencilerin kendilerine ait olacaktir.

f. Bu yonerge kapsaminda oldugu halde hakkinda hiikiim bulunmayan konulari, yonerge
hikimleri ile sair yasal mevzuata aykir1 diismemek kosuluyla yiiksekokul staj
komisyonu karara baglamakta yetkilidir.

Madde 11- (1) Madde-10’daki belge islemlerini tamamlayarak staja gidecek Ogrenci
isletmedeki yoneticinin dolduracagi ve stajyer 6grenci hakkindaki goriislerinin yer alacagi
“Isletme Staj Degerlendirme Formu ve Staj Tamamlama Belgesi’ni béliim baskanliklarinin {ist
yazisiyla birlikte yiiksekokul sekreterliginden alir ve isletmeye elden teslim eder.

Devam zorunlulugu ve mazeret

Madde 12- (1) Ogrencilerin stajlara fiilen devamlar1 zorunludur. Ogrencilere, staj siiresince
yakinlarinin 6liimii ya da staj sirasinda agir bicimde hastalanmasi ve dogal afetler gibi
durumlarda staj yaptig1 isletme tarafindan stajyere 5 (bes) giine kadar yazili izin (her staj
donemi i¢in ayr1 hesaplanir) verilebilir. Bu durum telefon, faks, posta, vb. yollarla ytliksekokul
miidiirliigiine bilgi verilir.

(2) Ozrii kadar giin uygulama siresine eklenir, ancak bu siire toplam staj siirenin yarisini
gecemez.

(3) Yuksekokul Staj Komisyonunun uygun goriisii ile kabul edilen mazeretler diginda stajini
tamamlamayan 6grenciler, yaz stajini yeniden tekrarlamak zorundadirlar.

Staj Basvurusu

Madde 13- Ogrenci, bahar donemleri icerisinde staj dosyasini temin ederek, staj yapacagi
kuruma, isletmeye onaylatacagi staj basvuru ve sézlesme formu ile isletme staj degerlendirme
formu-ve staj tamamlama belgesini staja baslamadan en az 15 (on bes) giin Oncesinde
komisyona teslim etmek zorundadir. Higbir 6grenci boliim staj komisyonu onay1 olmadan her
hangi bir isletmede staj yapamaz.

Ogrencilerin Yurt Disinda Staj Yapmasi Halinde,

Madde 14- B6lim Staj Komisyonu, yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler i¢in yabanci
tilkelerdeki isletmelerden kontenjan talebinde bulunmaz. Stajin1 yurt disinda yapmak isteyen
ogrenci Madde 9 ve Madde 10'daki sartlar1 saglamak kosuluyla staj yerini kendisi bulmak
zorundadir.

Stajyer Ogrencinin Yiikiimliiliikleri

Madde 15- (1) Ogrenciler stajla ilgili ilan edilen hususlardan sorumludur. Ogrencinin bir
thmalinin tespit edilmesi durumunda ya da Staj Bolim Komisyonu tarafindan yapilacak
denetlemelerde 6grencinin beyan ettigi yerde bulunmamasi durumunda, 6§rencinin staji kismen
ya da tamamen iptal edilebilir ve bundan dolay1 6grenci hakkinda disiplin sorusturmasi
acilabilir.

Staj Dosyasinin Doldurulmasi



Madde 16- Staj dosyasinda; dgrencinin, staj yapilan birim amirinin, komisyonun ve isletme
yetkilisinin onaylamasi i¢in boliimler yer almaktadir.

Bu boluimlerden;

a. Staj bagvuru ve S6zlesme Formu isletme yetkilisi tarafindan onaylanacaktir.

b. Isletme Staj Degerlendirme Formu ve Staj Tamamlama Belgesi 6grencinin dolduracagi
kisimlardaki ilgili yerler, staj yapilan birim amirince kontrol edilip imzalanacaktir.

C. Staj dosyasinin son sayfasinda yer alan staj basar1 durumunun yazilacagi kisim olan
birim amirinin staj siiresince Ogrencinin hal ve tutumlarini ve performansini
degerlendirdigi Isletme Staj Degerlendirme Formu g6z oninde bulundurularak,
Komisyon Staj Degerlendirme Formu, miilakat esnasinda bolim staj komisyonunca
doldurulacaktir.

Staj Dosyasinin Teslimi

Madde 17- Staj dosyasi, 6grenci tarafindan en ge¢ stajin bitimini takip eden egitim 6gretimin
basladigi ilk 15 giin i¢erisinde boliim staj komisyonuna teslim etmek zorundadir.

Staj Yapilan Isletmenin Degisikligi

Madde 18- (1) Staja baslayan Ogrenci, gerekgeleri yazili ve detayli olarak bolim staj
komisyonuna bildirmek sartiyla ve yalnizca bir kereye mahsus olmak iizere, staj yaptigi
isletmenin degisikligi i¢in talepte bulunabilir.

(2) Staj komisyonunun isletme degisikligi talebini onayladigi durumda 6grenci, Madde 9'da
belirtilen igletme tiirlerinin birinde ve toplam is giinii lizerinden hesaplanmak suretiyle eksik
kalan staj gunlerini tamamlamak zorundadir.

Stajin Degerlendirilmesi

Madde 19- (1) Bu yonerge cergevesinde esas ve usulleri belirlenen sekilde stajim tamamlayan
ogrenciye, Siirt Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin
ilgili maddesi uyarinca; bolim staj komisyonu tarafindan basarili veya basarisiz olarak
degerlendirilir. YUksekokul Staj Komisyonuna sunulan sonuclar Yiiksekokul Midirligi
tarafindan ilgili egitim 6gretim yilinin ilk yartyili sonuna kadar ilan edilir.

(2) Mezun olabilmesi i¢in sadece staj sart1 kalan 6grenci, stajini1 tamamladigi anda bolum staj
komisyonuna basvurarak degerlendirme talebinde bulunabilir. Bu durumdaki 6grencilerin staj
degerlendirmesi yuksekokul staj komisyonu tarafindan yapilir ve 5 is guinl icerisinde ilan edilir.
Staj Degerlendirmesine Itiraz

Madde 20- Ogrenci Siirt Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi geregince degerlendirme sonuglarinin duyurulmasini takip eden 5 (bes) is giinii

icerisinde sonuglara itirazda bulunabilir.

Stajdan Muafiyet:



Madde 21- (1) Ilgili béliimlere dikey/ yatay gecis yoluyla veya daha 6nce turizm ile ilgili bir
programdan kayit sildirerek kayit olan 6grencilerin, daha onceki iiniversitelerinde yapmis
olduklar1 sektor stajlarinin kabul edilebilmesi i¢in, s6z konusu Ogrencilerin daha once staj
yaptiklar1 isletme sartlarimin boélimde uygulanan asgari igletme sartlarina uydugunu
belgelendirmeleri gerekmektedir. Bu durumda, 6grencinin sunmus oldugu evraklar, staj b61im
komisyonu tarafindan degerlendirilir ve egitim-6gretim donemi igerisinde diger staj sonuglari
ile birlikte ilan edilir.

(2) Staji reddedilen 6grenci, red kararmin ilan edilmesinden itibaren 5 is giinii icerisinde
Y uksekokul Staj Komisyonuna itiraz edebilir.

Kontrol ve Bildirim Yiikiimliiliigii

Madde 22- (1) 5510 sayili Sosyal Sigortalar Ve Genel Saglik Sigortast Kanunu’nun yiiriirliige
girdigi tarihten itibaren zorunlu ara staja ve isbasi egitimine tabi tutulan 6grencilerin sigortalilik
bakimindan tescilli olup olmadig1 kontrol edilir ve sigortasiz oldugu tespit edilen 6grencilerin
isimleri bolum staj komisyonunca Yiiksekokul Miidiirligiine bildirilir.

Yururlik

Madde 23- (1) Bu yonerge, Siirt Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren yliriirliige girer.

(2) Bu yonergede hiikiim bulunmad:g: hallerde Siirt Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Siav Yonetmeligi hiikiimleri ve yiiksekokul staj komisyonu organlar tarafindan
degisiklik yapilabilir. Yapilan degisiklikler staj baslamadan 6nce 6grencilere duyurulur.

Yurutme

Madde 24- (1) Bu yo6nerge hikimlerini Siirt Universitesi Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik
Y Uiksekokul Mudura yaratar.



